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«Рассмотрено» 

на совещании при заместителе директора по УВР 

протокол № 2 от « 28 » октября 2025 г. 

 

СПРАВКА 

по результатам проверки личных дел учащихся 2-4 классов 

«17» октября 2025 г. МАОУ гимназия №1 г. Белебея РБ 

 

Цель проверки: проверить наличие, соответствие списочному составу класса и 

проанализировать работу классного руководителя с личными делами прибывших учащихся. 

 

В рамках внутренней системы оценки качества образования МАОУ гимназия №1 была 

осуществлена проверка личных дел обучающихся 2-4 классов.  

 

В ходе проверки проверялось: 

1. Наличие алфавитного списка учащихся класса и его соответствие списочному составу 

класса.  

2. Порядок личных дел в папке в соответствии со списком.  

3. Наличие фамилии, имени на обложке личного дела.  

4. Сведения о зачислении в школу (печать и подпись директора) 

5.Оформление обложки личного дела обучающегося в соответствии с единым 

орфографическим режимом. 

6. Наличие номера личного дела. 

7. Фотография учащегося на обложке личного дела. 

8. Наличие прошивки личного дела. 

9. Наличие в личном деле: 

 заявления родителей о принятии в первый (или другой) класс МАОУ гимназия №1; 

 копии свидетельства о рождении обучающегося, заверенная директором; 

 справки с места жительства; 

 общих сведений об обучающемся. 

 

На начало 2025 – 2026 учебного года не все классные руководители 4 классов провели 

достаточную работу с личными делами учащихся класса. 

2 А класс (классный руководитель: Афанасьева Е.П.) – замечаний нет. 

2 Б  класс (классный руководитель: Чернова О.В.) – не обновлён список класса, закончился 

срок действия справок с места жительства у Журавлёва, Григорьева, Сидорова, 

Хабибуллина, Баева. У Таймасова, Нафиковой лишние заявления с прежднего места 

обучения. 

2 В класс (классный руководитель: Валишина Э.М.) – не обновлён список класса, закончился 

срок действия справок с места жительства у Гатауллина Т, Гилимзянова Д, Грнчишкина Е., 

Дудина Г., Кияшко И., Маркова С., Самойлова С., Степанова Н.. 

3 А класс (классный руководитель: Сорокина О.В.) – закончился срок действия справок с 

места жительства у Бабичева К., Гильманова С., Григорьева И., Зиганшиной К., 

Калимуллина Э.,  Лаптева Д., Хаертдиновой А., Шамсутдиновой А. 

3 Б  класс (классный руководитель: Белоус А.С..) – не обновлён список класса, закончился 

срок действия справок с места жительства у Ахметова А., Благовещенского А., Валиуллина 

А., Гимазетдиновой К., Зайнуллиной А., Идрисовой Д., Митрахович Д., Семёновой М., 

Тумасова Я. 

3 В класс (классный руководитель: Фасхутдинова Г.З.) – не обновлён список класса, 

закончился срок действия справок с места жительства у Газина А., Колупаха Б., Петрунина 

Л., Чичек Л., Шубенкову А. У Байгильдина Д, Харрасовой Е. лишние заявления с прежднего 

места обучения.. 

4 А класс (классный руководитель: Гашникова О. И.) – закончился срок действия справок с 

места жительства у Айдыбаева К., Варейкиной Е., Дмитриева А., Иванова К., Исмангулова 
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Д., Каркач А., Карпова А., Назарова Д., Сергеевой Е., Сидоровой Е., Титенко М., Фазылова 

Э. 

4 Б  класс (классный руководитель: Чифранова Р.М.) – закончился срок действия справок с 

места жительства у Абильтаровой А., Багаутдинова А., Баранова И., Батыршина А., 

ЗакиеваА., Карабович А.,  Козлова М., Кудинова Д., Нагорновой Е, Никитина М., Петровой 

К., Румянцева С.,Силова Н., Степановой Ю., Халиловой С. 

4 В класс (классный руководитель: Лутфрахманова А.В.) – закончился срок действия справок 

с места жительства у Балабан А., Васильева В., Васильевой В., Габдуллиной Э., Идрисовой 

А., Корноух К., Квашнина С., Лотарёвой В., Николаевой С., Романюк Т, Рыбинок П., Тураева 

М. Филяева К., Хамидова Т.  

 

Выводы и рекомендации: оформление личных дел обучающихся 4 классов на начало 2025 - 

2026 учебного года считать удовлетворительным.  

Классным руководителям всех классов обновить справки с места жительства у 

перечисленных учащихся. 

Классным руководителям 2Б, 2В, 3Б, 3В классов вложить в личные дела обновлённые списки 

классов. 

Исправить перечисленные недочёты до 28 октября 2025 года. 

 

   

Контроль за выполнением возложить заместителя директора по УВР в начальном звене  

Горячеву О.А.  

 

Справку зачитать на совещании при заместителе директора по УВР.  

 

Заместитель директора по УВР в начальном звене:____ /Горячева О.А./ 

 

Со справкой ознакомлены: 

 

Афанасьева Е.П. ___________ «___» ______________ 20____г.                                                                                                             

Чернова О.В. ______________ «___» ______________ 20____г.                                                                                             

Валишина Э.М. ____________ «___» ______________ 20____г.    

 Сорокина О.В. ___________ «___» ______________ 20____г.                                                                                                             

Белоус А.С. _______________ «___» ______________ 20____г.                                                                                             

Фасхутдинова Г.З. __________ «___» ______________ 20____г.             

 Гашникова О. И. ___________ «___» ______________ 20____г.                                                                                                             

Чифранова Р. М. ___________ «___» ______________ 20____г.                                                                                             

Лутфрахманова А. В. ________ «___» ______________ 20____г.             

       


